
 
 

 

Weiterbildung 
Personalfachkauf-

mann/frau 
 

Interessiert? 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
Dann wenden Sie sich an uns: 

 
CDS Solutions GmbH 
Rudolf-Diesel-Str. 55 

59425 Unna 
Tel: 0 23 03 / 25 89 99 – 0 

E-Mail: trainer@cds-solutions.de 
Internet: www.cds-solutions.de 

 

Personalfachkaufleute besitzen die 
notwendigen Fertigkeiten und Kenntnisse um 
verantwortliche Funktionen in der 
Personalwirtschaft eines Unternehmens, in 
der Personalberatung sowie bei Projekten 
der Personal- und Organisations-entwicklung 
wahrzunehmen. Sie können qualifiziert 
beraten und Prozesse begleiten. Sie 
beherrschen die operativen und 
administrativen Aufgaben der Personal-arbeit 
und gestalten die Entscheidungen in den 
Bereichen der Personalpolitik, 
Personalplanung und Personalmarketing 
verantwortlich mit. Personalfachkaufleute 
übernehmen verantwortliche Funktionen in 
der Aus- und Weiterbildung und zeichnen 
sich durch fachspezifische Management - 
und Kommunikationskompetenzen aus. 

In unserer Weiterbildung werden alle 
notwendigen Kompetenzen und Inhalte 
vermittelt die für das Berufsbild notwendig 
sind. 

Dieses Seminar bereitet Sie auf die  
IHK-Prüfung vor. 

 

 
Weiterbildung zum/zur 
Personalfachkaufmann/frau 
 
Unterrichtsinhalte 
• Aufgaben des Personalbereichs  
• Personalwirtschaftliches Dienstleistungs-

angebot 
• Projektmanagement 
• Informationstechnologie im Personal-

bereich 
• Individuelles und kollektives Arbeitsrecht  
• Personalauswahl 
• Arbeitsvertragsarten 
• Aufzeichnungs- und 

Aufbewahrungspflichten 
• Grundlagen der Einkommens- und 

Vergütungssysteme 
• Lohn- und Gehalt 
• Sozialversicherung 
• Personalbeschaffung 
• Personalplanung und Personalcontrolling 
• Personalentwicklung und 

Organisationsentwicklung 
Gesprächsführung 

• Konfliktbewältigung 
• Präsentationstechniken 
• Arbeitstechniken 
• Datev-Anwendungen Lohn und Gehalt 
• Fallstudie 
 

 



 
Zugangsvoraussetzungen der 
CDS Solutions GmbH  
 

• abgeschlossene Berufsausbildung in 
einem kaufmännischen oder technischen 
Bereich  

• abgeschlossenes oder abgebrochenes 
Studium  

• nach Absprache mit der Agentur für 
Arbeit oder der ARGE 

 

Voraussetzungen für die Zulassung zur 
Prüfung bei der IHK 
 

• Abschlussprüfung in einem kauf-
männischen oder verwaltenden 
Ausbildungsberuf und danach eine 
mindestens zweijährige Berufspraxis  

• Abschlussprüfung in einem anderen 
anerkannten Ausbildungsberuf und 
danach eine mindestens dreijährige 
Berufspraxis  

• oder eine mindestens fünfjährige 
Berufspraxis  

• Die nachzuweisende Berufspraxis muss 
wesentliche Bezüge zur Personal-
wirtschaft, Personalberatung oder 
Personal- und Organisationsentwicklung 
aufweisen. 

 

Kosten/Förderung 
Die Maßnahme ist zertifiziert und kann für 
Arbeitsuchende der Agentur für Arbeit oder 
der ARGE mit Bildungsgutschein gefördert 
werden. 

Weiterbildung Personalfachkaufmann/frau 
Dauer und Schulungszeiten:  
Vollzeit:  
• 24 Wochen (960 Stunden) 
• Mo – Do:  8:15 Uhr bis 15:15 Uhr 
• Fr:  8:15 Uhr bis 14:45 Uhr 

Teilzeit:  
• 24 Wochen (600 Stunden) 
• Mo – Fr:  8:15 Uhr bis 13:00 Uhr 
 
Kursgröße: max. 20 Teilnehmer 

 
Lehrgangsort: 
CDS Solutions GmbH 
Rudolf-Diesel-Str. 55, 59425 Unna 

 
Weitere Auskunft und Ansprechpartner 
Anmeldeunterlagen und weitere Informationen 
zum Verlauf der Qualifizierung erhalten Sie direkt 
von Ihrem Arbeitsberater oder unter der 
Rufnummer: 

0 23 03/25 89 99 - 0 CDS Solutions GmbH 

Abschluss 

Nach erfolgreichem Abschluss des Seminars 
erhalten Sie ein aussagefähiges CDS-Zertifikat. 

Dieser Kurs bereitet Sie auf die Prüfung bei der 
IHK vor. 

Informieren Sie sich gerne 
telefonisch oder vereinbaren Sie ein 
Beratungsgespräch: 

• telefonisch 023 03 / 25 89 99 - 0 
Mo – Do 8:00 – 17:00 Uhr 
Fr 8:00 – 15:00 Uhr 

• E-Mail: trainer@cds-solutions.de 
• Internet: www.cds-solutions.de 

CDS Solutions GmbH 
Rudolf-Diesel-Str. 55 

59425 Unna 

 


